
教育部獎補助私立大專校院學生事務與輔導工作經費及學校

配合款實施要點 

五、經費使用原則： 

(一) 補助款及學校配合款： 

１、補助款及學校配合款應專款專用，並應按編列預算全數執行。 

２、補助款及學校配合款不得用於基本人事費、導師費、內聘社團老師指導費、校外訪視

費（交通）費、加班費、教職員工值班費、醫師診療費、獎助學金、工讀（助學）

金、校隊訓練及比賽費用、年度慶典費用（學生社團配合辦理之活動除外）、儀器設備

購置費、藥品費及學生自繳之各項活動費。但當年度新設或職校改制專科之學校，得

由學校配合款購置學生事務及輔導相關設備，其總額不得超過學校配合款之百分之五

十。 

３、補助款及學校配合款以支援學校辦理本校之師生學生事務及輔導專案教育或研習活動

為主，不得用於補助師生出國或旅遊、代表學校作為申請其他機關團體計畫之自籌經

費、捐贈或用以補助其他機關團體。 

４、補助款及學校配合款使用注意事項： 

(１) 學校應邀集學生代表共同訂定社團經費補助規定；其經費之申領及核銷，應依學

校內部行政作業規定辦理。 

(２) 如有獎勵績優導師、社團指導老師、學生幹部或績優社團之獎勵措施（包括現

金、禮券、提貨券、獎盃、獎牌及獎狀等），應由學校配合款項下編列，其總額不

得超過學校配合款之百分之二十，其中現金部分並不得超過學校配合款之百分之

十，且獎勵措施應有一定評比之過程。 

(３) 各項工作目標之辦理，其經費總額以不超過補助款之百分之二十為原則；各項工

作項目之辦理經費不得超過該目標補助款之百分之五十。 

(４) 各單項研習或活動之辦理，其經費總額以不超過補助款總額之百分之十五為原

則，且單項研習或活動之辦理，不得超過該目標補助款之百分之五十。活動經費

不足者，得以學校配合款或其他經費支應辦理。 

(５) 為顧及實際需要，學校得於各工作項目間流用經費，幅度以不超過工作項目之百

分之二十為原則。補助款或學校配合款流用幅度超過百分之二十、以補助款或學

校配合款以外經費支應致工作項目支出超過百分之二十，或有新增之工作項目

者，應填具「計畫項目及預算變更彙整表」，併附修正「學校學生事務與輔導工作

計畫項目及概算表」各一份，於活動舉行前，函報本部核定，始得動支。補助款

或學校配合款變更，應於經費使用年度結束當年度之十二月二十日前報本部辦

理。 

５、補助款及學校配合款之動支，應簽報學生事務長（主任）及簽會學校會計單位，經校

長或授權相關行政主管核准後，始得動支；核銷時亦同。 

６、對夜間學制學生之補助款，應用於與夜間學制有關之師生學生事務及輔導活動。 

７、學校應依學生事務與輔導工作之願景及目標，具體規劃年度學生事務及輔導工作，並

依報本部之計畫執行。活動辦理完竣後，應由學校會計單位專帳逐案保存原始支出憑

證，學生事務處保留活動簽呈影本、活動計畫、活動成果、支出項目明細表、經費收

支結算表（應加註傳票號碼）及相關附件等，依報本部計畫之目標別及項目別整理；



全校性之研習性活動並應包括問卷回饋統計分析。 

８、補助款及學校配合款之處理，應依本部補（捐）助及委辦經費核撥結報作業要點辦

理。 

９、補助款及學校配合款應於年度結束後，填報使用情形統計表及成效報告表，所報資料

應與學校帳載之核銷金額相符；補助款若未按計畫用罄，應繳回本部。 

(二) 獎助經費： 

１、經費以用於辦理特色主題計畫相關活動為主，並不得支付一般人事費用及購置設備。 

２、獎助經費之使用比照補助款規定辦理。但單一活動之辦理，其經費總額以不超過本部

獎助經費總額百分之二十五為原則；其財務收支及會計作業，各校應依相關規定辦

理。 

３、獎助經費應於年度結束後，填報成效報告表一份（填列表格附件十），所報資料應與學

校帳載之核銷金額相符；獎助經費未按計畫用罄者，應繳回本部，並列為審查下年度

之獎助學生事務及輔導工作經費之參考。 


